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Guia para los Administradores Concursales

A continuacion se describe el tramite que tienen a su disposicién los Administradores

Concursales en la Sede Judicial Electronica.
1.1. ACCESO AL TRAMITE

Al tramite para presentar escritos se accede a través de la Sede Judicial Electronica y se debe
acceder con un certificado valido. Los Administradores Concursales tendran que cumplimentar el
formulario que se muestra a continuacién y en el que deben especificar el expediente destino del
escrito. EI Administrador Concursal solo puede especificar el asunto principal, y el juzgado, una

vez aceptado el escrito, podrd moverlo a la seccion o pieza destino en caso de que sea hecesario.

Es importante sefialar que el Administrador Concursal solamente podréa enviar escritos en aquellos
procedimientos se encuentre registrado como interviniente en el SGP Cicerone. Deben estar
correctamente registrados el identificador y el nombre y apellidos. En el supuesto que el
Administrador Concursal no se encuentre registrado en el procedimiento al que envia el escrito o

sus datos no sean correctos, se le advertira de tal circunstancia por medio del siguiente mensaje:

o En el procedimiento indicado no consta registrado
como Administrador Concursal. Revise los datos
del procedimiento y si son correctos pongase en

contacto con el 6rgano judicial.
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1.1.1. Formulario del tramite de presentacion de escritos

A continuacion se muestra el formulario y la informacién que debe cumplimentar el Administrador
Concursal, y que serd la que llegue al juzgado. Sera necesario rellenar los campos del formulario
gue sean obligatorios (marcados con un asterisco en color rojo) y el resto de campos si se conoce

la informacion requerida.

El formulario se encuentra divido en las siguientes partes:

A. Lugar de presentaciéon

LUGAR DF PRESENTACIGN

PROVINCIA = PARTIDO JUDICIAL  * DRDENJURISDI((IDNAL
Valencia N Valencia N/

(ORGAND JUDICIAL TIPO DE PROCEDIMIENTO NOMERD AflD o+
Juzgado de lo Mercantil N° 1 de Valencia v Concurso ordinario [CNO] v 2 2021l

NIG

e Provincia

e Partido Judicial

e Orden Jurisdiccional
e Organo Judicial

e Tipo de Procedimiento

e NuUmero
e Afio
e NIG
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B. Solicitante — Administrador Concursal

SOLICITANTE - ADMINISTRADOR CONCURSAL

TIPO IDENTIFICACION DI/ NIF / NIE PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD
NOMBRE SEXD DOMICILIO EN NOMBRE Vi
LUCIA Escoge una opcior ¥ Escoge una opcion e
NOMERD PISO TELEFONO CORRED ELECTRONICO [
PAIS PROVINCIA MUNICIPIO

Escoge una opcin 7

e Tipo Identificacion
o DNI/NIF/NIE

e Primer Apellido

e Segundo Apellido
e Nombre

e Sexo

e Domicilio en

e Nombre via

e NUmero
e Piso
e Teléfono

e Correo Electronico
e Cddigo Postal

e Pais

e Provincia

e Municipio
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C. Hechos

@ HECHOS QUE FUNDAMENTAN LA SOLICITUD
HECHOS =

D. Documentos a aportar

DOCUMENTOS A APORTAR

CATALOGACIGN SUBTIPO DESCRIPCION £aIGo
Escoge una opcion ¥ Sin seleccian =
Escoge una opcion . ¥ 5in seleccion bt
Escoge una opcion . ¥ 5in seleccion g
Escoge una opcion ¥ Sin seleccian "
Escoge una opcion v Sin seleccian bt
Escoge una opcion . ¥ Sin seleccion v

DOCUMENTOS A APORTAR

(ATALOGACION SUBTIPD DESCRIPCION (00IG0
INFORME ¥ INFORME ADMINISTRev ~ DOCUMENTO 1 DOCt
Escoge una opcion ¥ Sin seleccion v
Escoge una opcion ¥ Sin seleccion e
Escoge una opcion v Sin seleccion w2
Escoge una opcion ¥ Sin seleccion v
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Una vez completado el formulario, serd necesario firmar digitalmente el documento.

184 2 3 4 5

Debesaber )  Rellenar »  Documentar »  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispone de la informaion oportuna, y farmularios dependientes, que podran ser requeridos
en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

i ,, o i X lconografia
PRESENTACION DE ESCRITOS PARA ADMINISTRADORES CONCURSALES DE LA COMUMNITAT YALENCIANA
n Formulario obligatorio
m Debe ser firmade por usted. n
Formulario opcional

Formulario dependiente

€~  Continuar
’ m Formulario no realizado
Formulario o paso completado

Firma electronica

Seva a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornara al asistente para continuar |3
tramitacion.

0 Operacion realizada

Formulario firmado correctamente
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1v gt 3 1 5

Debesaber »  Rellenar »  Documentar )  Registrar »  Guardar )

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispone de la informacion opo
en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

PRESENTACION DE ESCRITOS PARA ADMINISTRADORES CONCURSALES DE LA COMUNITAT VALENCIANA

Ha sido firmade por usted el 14/07/2021, 2 las 13:43 h. €

€~  Continuar >

1.1.2. Anexar
Firmado el formulario, si se ha seleccionado la opciéon D. Documentos a aportar, sera necesario

documentar y adjuntar los anexos.

Registrar la solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de |3 informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podrd modificarla.

Formularios rellenados
B PRESENTACION DE ESCRITOS PARA ADMINISTRADORES CONCURSALES DE LA COMUNITAT VALENCIANA

Anexos aportados
& DOCUMENTD 1

@ Recuerde que una vez registrada, no: podrd modificarla.

€  Registra >
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1.1.3. Registrar
A continuacion, se pulsard la opcion Registrar para completar el envio del Escrito. Una vez

enviado el escrito no se podra modificar ningiin dato. Esta operacién sera necesaria firmarla

digitalmente.

;Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuerde que una vez registrada no podra modificarla

0 Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado enla
Carpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de
representantes de |a Generalitat Valendiana o del Estado, también
podra acceder a dicha informadon.

1.1.4. Guardar

Finalmente, terminado el registro, se emitira el resguardo o justificante legal del registro que estara

firmado digitalmente.
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);_ Detalle del justiicante @ Iil Iil
Datos del reghtro
HUMERD FECHA SOLICTIANTE
BJRTE/2021/161 14/07/202113:48 h
ASUNTO

Presentacidn de Escritos para Administradares Concursales de la ComunitatValenciana

Documentacidn

Formularies rellenados
B8 PRESENTACION DE ESCRITOS PARA ADMINISTRADORES CONCURSALES OF LA COMUNITAT VALENCIANA

Anexos aportados
& D00UMENTD 1

Péagina 8 de 8




