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INSTRUCCIONES PARA CONFIGURAR LA CUENTA DE
CORREO DEL COEV EN Microsoft OUTLOOK

19

DATOS PARA CONFIGURAR EL PROGRAMA DE CORREO
ELECTRONICO

Para crear una cuenta de correo en Microsoft Outlook, abra Microsoft Outlook
y acceda en el menu a Herramientas - Configuracion de la cuenta - Nuevo
- Seleccionar “Microsoft Exchange, POP3, IMAP, HTTP y a continuacion,
“Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico @

Configuracion automatica de la cuenta

Haga dic en Siguiente para ponerse en contacto con su servidor de correo electrénico v configurar los parédmetros de
su cuenta de su proveedor de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: Juan Carlos Soria

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electrénico: |carlos.soria@coev,com

Ejemplo: yolanda@contoso.com

gnntraseﬁa: ::::::::::::
Repita la contrasefia: | e .-.I

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet.

["] configurar manualmente las opdones del servidor o tipos de servidores adidonales

’ < Atrds " Siguiem_:e}l ’ Cancelar ]

Como se puede ver en la imagen inferior, el nombre de cuenta es la direccion de
correo electronico completa.

IMPORTANTE: Marcar bajo donde indica “Configurar manualmente las opciones
del servidor o tipos de servidores adicionales”
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Ejemplo:

Email: carlos.soria@coev.com

Tipo de cuenta: POP

Servidor de correo entrante: correo.coev.com
Servidor de correo saliente: correo.coev.com

Nombre de cuenta: carlos.soria@coev.com
Contraseria
La indicada en el correo con los datos de acceso.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico @

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Juan Carlos Soria Después de rellenar la informacién de esta pantalla, le
B ; recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direcdén de correo electrénico: carlos.soria@coev. com el botdn. (Requiere conexién de red.)

Informacion del servidor

Tipo de cuenta IMAP El

Servidor de correo entrante: COrren, CoeV, com

[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

Servidor de correo saliente (SMTP): | correo. coev. com

Informacidn de inicio de sesién

MNombre de usuario: carlos.soria@coey . com

Confrasefia: 00 ssssssssssssss |
Recordar contraseria

[~] Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacién de = -
contrasefia segura (SPA) [ Mas configuraciones ... ]

[ < Atrds ][ 5iguien1_:e>] [ Cancelar ]

Ademas se debera acceder al boton de “Mas configuraciones” y aqui en la pestana
de “Servidor de Salida” marcar “Mi servidor de salida SMTP requiere autentificacion”
y marcar también “Usar misma configuracion que servidor entrante”.
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Configuracion de correo electranico de Internet rﬁ

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |

[w]i servidar de salida (SMTP) requiere autenticaciond

(&) Ukilizar |a misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

Recordar contraseria

Iniciar sesidn utilizando Autenticacion segqura de contrasefia (SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

Aceptar l [Cancelar




