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Objetivos

El Excel es la hoja de calculo mas utilizada, un software
potente y flexible que permite ahorrar mucho tiempo en el
trabajo diario. Muchos profesionales, como directores
financieros, gerentes o responsables de distintas areas
funcionales de la empresa lo utilizan habitualmente, muchas
veces sin una formacién adecuada, no pudiendo obtener su
maximo potencial.

El Excel nos va a permitir hacer graficos, realizar plantillas de
trabajo automatizadas, tablas de andlisis de datos, y trabajar
con bases de datos para sintetizar, ordenar y presentar
informacién con la cual poder confeccionar infinidad de
informes: de resultados, de stocks, de clientes, de facturacion,
de proveedores, de ventas, de estado de tesoreria,
presupuestos, cuadros de amortizacién de inversiones, etc.

El curso pretende que el alumno domine en profundidad las
funciones de las hojas de calculo para la gestion de datos
numéricos con tratamientos estadisticos o financieros.
Asimismo al finalizar el curso, el alumno serd capaz de
disefiar hojas de calculo, trabajar con ellas como usuario
avanzado y optimizar su rendimiento.

Metodologia

El curso contard con una metodologia practica, en primer
lugar se expondran de forma amplia y completa los puntos del
programa, y posteriormente, se realizara la resoluciéon de
distintos ejercicios y casos practicos para un mejor
asentamiento de los conocimientos adquiridos. Asimismo el
curso contara con la participacion activa de los asistentes con
la finalidad de afadir su experiencia como herramienta
enriquecedora de la accion docente.

Ponente

Eduardo L. Garzo Garcia

Ingeniero Superior Aeronautico por la Universidad Politécnica
de Madrid. Director técnico de Centro Europeo de Estudios
Profesionales.

Calendario

El curso tiene una duracién de 16 horas lectivas y se
celebrara el dia 3 de octubre de 16 a 20 horas, el 4 de octubre
de 10 a 14 y de 16 a 20 horas, y el 5 de octubre de 10 a 14
horas.

Matricula e inscripciones

Colegiados: 240 euros.
Asociados: 306 euros.
Otros participantes: 360 euros.

Programa

1.

o0~

Férmulas y Funciones: operadores, sintaxis, introduccion de

funciones, anidar funciones, modificacion de funciones,

referencias circulares.

Formato condicional

Tipos de funciones: matematicas y trigonométricas, légicas, de

texto, financieras, funciones de fecha y hora, de informacion,

de busqueda y referencia.

Impresién.

Encabezado y pie de pagina.

Préstamos:

e Métodos de amortizacion:
americano.

e Sistema de coste amortizado aplicado a los distintos
métodos de amortizacion.

e TAE, tanto nominal y TIR.

e Casos practicos.

Gestion de datos: bases de datos en Excel, ordenar una base

de datos, filtros: autofiltros y filtros avanzados, validacion de

datos, texto en columnas.

Gréficos.

Insertar: imagenes, formas, organigramas, hipervinculos.

Areas de trabajo.

Automatizacion de procesos y macros.

Barra de herramientas.

Barra de estado.

Creacion y utilizacion de macros:

e Grabacion de una macro.

Ejecutar una macro.

Observar el cédigo de una macro ya creada.

Referencias relativas en macros.

Grabar macros con referencias relativas.

Editor de Visual Basic.

Escribir una macro.

Ejecutar una macro tecleada.

Otros ejemplos de macros: abrir un libro existente, activar un

libro ya abierto, crear un libro nuevo, buscar una entrada en

una lista y borrar toda la fila, eliminar listas, actualizar listas.

francés, italiano, aleman, y

15. Tablas dinamicas:

Disefio.

Dar formato numérico a los datos.

Crear campos calculados.

Crear formatos personalizados de tablas.
Uso de formulas estadisticas.

Agrupar y desagrupar datos.

Modificar la tabla dinamica una vez creada.

“Es necesario para el
buen seguimiento del
ada asistente

Las plazas se cubriran por riguroso orden de inscripcion, dando prioridad a los colegiados.
Toda inscripcidon no anulada 24 horas antes del comienzo del curso supondra el pago integro de la matricula.

El importe del curso es susceptible de bonificaciéon a través de la Fundacion Tripartita para los trabajadores asalariados que coticen a la
Seguridad Social por el concepto de formacion profesional. Para tramitar la bonificacién, las empresas participantes deberan firmar la adhesion
al convenio del Centro Europeo de Estudios Profesionales, CEEP, entidad organizadora, que se encargara de justificar gratuitamente en la
aplicacion de la Fundacion Tripartita las acciones formativas, asimismo, es necesario realizar la tramitacion 15 dias antes del comienzo de la
actividad.




